SO LAO DONG —~ THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH

TRUONG TRUNG CAP PHUONG NAM boc 1ap - Ty do — Hanh phuc

Sb: 341/PN-DT TP. Ho Chi Minh, ngay 14 thiang 12 nam 2018

KE HOACH THI TOT NGHIEP KY THI NGAY 18/01/2019

Cin cir Thong tu s6 22/2014/TT-BGDDT ngay 09 thang 7 nam 2014 ciia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trung cap chuyén nghiép;

Cin ¢t Ké hoach dao tao khda 15 (2017 — 2019);

Truong Trung cip Phuong Nam thong bao ké hoach thi tét nghiép ky thi ngay 18
thang 01 nam 2019, cu thé nhu sau:

1. OI VOI HQC SINH DU THI TOT NGHIEP KY THI 18/01/2019

1.1. Pdi twong du thi tot nghiép

- Hoc sinh nganh Su pham mam non hé Vin bang 2, khda 15 (2017 - 2019).

- Hoc sinh cac nganh thi hong tt nghiép & cac ky thi trude day.

1.2. On thi tot nghiép

- Hoc sinh thi tot nghiép lan 1

+ Khoa Su pham mam non khoéa 15 hé Vian bang 2: Tir ngay 26/12/2018 dén ngay
27/12/2018

+ Cac nganh 6n thi mon Chinh tri: Ngay 28/12/2018

* Chu y: Lich 6n cu thé hoc sinh theo ddi thoi khéa biéu ciia khoa minh.

- Hoc sinh thi lai t6t nghiép: Chu dong lién hé gido vu cac khoa tai vin phong
khoa dé dang ky on tap (dé lai thdng tin, sé dién thoai lién lac), nhan dé cuong, tai liéu
6n tap va on thi theo ké hoach cua timg khoa,

1.3. Lé phi thi 1an 1 va thi lai tot nghiép

- Lé phi thi tot nghiép 1an 1: Nop 1é phi thi 500.000 dong/thi sinh.

- Lé phi thi lai t6t nghiép: Nop 1& phi thi theo mon kém don xin dy thi (theo
mau) nhu sau: Chinh tri (150.000 dong/thi sinh); Ly thuyét tong hop (200.000 dong/thi
sinh) va Thuc hanh nghé nghiép (250.000 dong/thi sinh).

- Thoi gian thu 18 phi: Tir ngay 28/12/2018 dén ngay 11/01/2019

- Pia diém ndp 1¢ phi thi: Phong Ké toan - Tai vu (23 - 25 Nguyén Vin Vinh,
phuong Hiép Tan, quan Tan Pha, Thanh phé H6 Chi Minh).



* Chu y: Thi sinh khong hoan thanh 1€ phi va dang ky du thi dung thoi han
s& khong c6 tén trong danh sach du thi tét nghiép.

2. NHIEM VU CUA PHONG, KHOA, BAN VA TO BO MON

2.1. Phong Dao tao

- X4y dung ké hoach thi tét nghiép.

- Chuan bi cac biéu mau phuc vu cho ky thi tt nghiép.

- Thanh 14p Hoi dong thi tot nghiép va cac Ban gitp viéc: Thanh phan theo quy
ché hién hanh.

- Xay dung lich thi, danh sach phong thi, so do phong thi, thoi gian thi va cac
cong viée khac chuan bi cho ky thi, niém yét danh sach phong thi cham nhét 1a 05 ngay
trudc ngdy thi mon 1 (mo6én Chinh tri).

- Lap danh sach va tri€u tap giam thi coi thi, cdn bg giam sat, gidm thi hanh lang...
trinh Hiéu truong - Chu tich Hoi dong thi ban hanh cac quyét dinh.

- Tap hop bao cdo vé cong tac thi tot nghiép.

2.2. Phong Té chikc - Hanh chinh

- Chuan bi diéu kién co s vat chat phuc vu ky thi.

- Sap xép luc luong bao vé, y té cho ky thi, dam bao an ninh, vé sinh phong thi.

2.3. Cac khoa va Té b mén Chinh tri

- Péi véi cac thi sinh thi lai tdt nghiép: Can cu ) lugng va danh séch thi lai tdt
nghiép do phong Pao tao cung cip, cac khoa théng bao cac thi sinh vé on thi va dang ky
du thi. Bién soan dé cuong, chi dong xay dung ké hoach va théng bao thi sinh 6n thi
theo lich.

- C4c khoa xay dung ké hoach chuén bi ky thi, danh sach thanh vién céc tiéu ban
dé thi, coi thi, chdm thi va 1én lich thi thuc hanh nghé nghiép chuyén vé phong Pao tao
dé tong hop lich thi trude ngay 08/01/2019. Chii dong dy trii va chuén bi trang thiét bi,
dung cy, hoa chét... dé phuc vu cho mon thi thyc hanh nghé nghiép.

- Céc Ban thuc hién chtic ning va nhiém vu theo quy ché hién hanh

+ Ban dé thi: M3i mon thi chuan bi 03 b dé thi theo quy ché hién hanh. Cac
Truéng tiéu ban ndp dé thi truc tiép cho Truong phong Pao tao chdm nhat ngay
11/01/20109.

+ Ban coi thi: Thyc hién Quyét dinh triéu tip can bo coi thi cuia Hoi dong thi.



+ Ban cham thi: Cac Trudng tiéu ban lap danh sach giam khao chim thi Chinh tri,
Ly thuyét tong hop va Thuc hanh nghé nghiép ndp vé Ban thu ky cham nhit 14 ngay
11/01/2019 & trinh Chu tich hoi dong thi tot nghiép ban hanh quyét dinh.

2.4. Cong tac phoi hop giira phong Pao tao voi cac phong, khoa

- Véi cac khoa: Ra soét danh sach hoc sinh du diéu kién va khong du diéu kién dy
thi tot nghiép dé tong hop, kiém tra trudc khi thong qua Hoi dong xét duyét.

- Véi phong T6 chire - Hanh chinh, phong Ké toan - Tai vu: Mua vin phong phdm
(gidy thi, gidy nhap...), cac cong viéc chuan bi phuc vu ky thi.

- V6i phong Ké toan - Tai vu: Phat mau don diang ky va thu 18 phi thi lai tot
nghiép.

3. TO CHUC THI TOT NGHIEP

3.1. Xét duyét diéu kién du thi tét nghiép

- Hop Hoi déng xét diéu kién va cong nhan danh sach thi sinh du thi tdt nghiép
thanh phan gém: Ban Giam hiéu, Trudéng phong Dao tao, Truong phong T6 chic - Hanh
chinh, Trudng phong Ké toan - Tai vy, Truong phong CTCT- Quan 1y hoc sinh, Trudng
Ban Thanh tra va KBPCLPT, Trudéng/ph6 céc khoa, T6 bd mén Chinh tri, Bi thu Poan
thanh nién va giao vién chu nhiém cac 16p.

- Thoi gian: 14h00 ngay 11 thang 01 nam 2019

- Pia diém: Phong hop (23 - 25 Nguyén Vin Vinh, Phuong Hiép Tan, Quan Tan
Phu, Thanh phé H Chi Minh).

3.2. T6 chic thi

TAt ca can bo, gido vién, nhan vién thudc Ban coi thi, Ban Thanh tra va Kiém dinh
chat luong dio tao ¢ mit tai phong Hoi dong nha trudng lac 06 gio 30 phit ngay 18
thang 01 nam 2019 dé Chu tich Hoi dong thi sinh hoat phan cong nhiém vu.

+ Thoi gian thi tot nghiép

- M06n 1(Chinh tri): 07 gi¢ sang, ngay 18 thang 01 nam 2019;

- M6n 2 (Ly thuyét tong hop): 09 gio sang, ngay 18 thang 01 nam 2019;

- M6n 3 (Thuc hanh nghé nghiép): Theo lich thi va nhém thi cta cac khoa.

Céc Khoa c6 trach nhiém xay dung lich thyc hanh va thong bao dén thi sinh.

+ T6 chire cham thi

- Moén 1 (Chinh tri): Ttr ngay 21/01/2019 dén hét ngay 22/01/2019

- Mén 2 (Ly thuyét tong hop): Tir ngay 21/01/2019 dén hét ngay 22/01/2019

- M6n 3 (Thuc hanh nghé nghiép): Theo nhém thi va phan thi.



4. XET CONG NHAN TOT NGHIEP
- Hop Hé1 déng x¢t cong nhan tbt nghiép: Theo lich cu thé cta Hoi déng.
- Ban Thu ky t6ng hop bao cdo két qua ky thi trude hoi dong thi tt nghiép.
- Hoi dong xét duyét va dé nghi Hiéu truéng quyét dinh cong nhan tét nghiép.
- Cong bd két qua tt nghiép: Du kién ngay 23/01/2019
- Nhén don phuc khao: Dy kién tir ngay 23/01/2019 dén hét ngay 25/01/2019
- Cép bang diém va gidy chung nhan tét nghiép tam thdi cho hoc sinh déu tét
nghiép: Dy kién 26/01/2019.
K& hoach nay duoc trién khai dén tat ca cac phong, ban, khoa, td bo mon, toan thé
can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh thudc ddi tuong du thi tdt nghiép néu trén.
Trong qué trinh thuc hién néu co van dé phét sinh can bao ngay cho Ban Giam
hiéu nha trudng dé giai quyét kip thoi./.
Noi nhgn: 7 HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé chi dao); v (da ky)
- Céc Phong, Ban, Khoa, B6 mon Chinh tri (d€ thyc hién);
- Gido vién chu nhiém (dé thyc hién);
- Péi twong du thi ky thi 18.01.2019 (dé thuc hién); (da ky)

- Phu trach website (dang thong béo);
- Luu: VT.

TS. Nguyén B4 Can



